




                       



«УТВЕРЖДАЮ»

директор МБУК
                                        

 «Тасеевская ЦКС»                                                                               

   _______А.В. Балахнина                         
ПЛАН РАБОТЫ 

 МБУК «Тасеевская ЦКС»                                                         

  на август  2019 г.

	№

п/п
	Название мероприятия, форма проведения
	Дата проведения
	Место проведения
	Ответственный  

	Методический отдел

	1.
	Информация о работе КДУ района о проводимых мероприятиях в СМИ.
	в течение месяца
	РДК
	Бейс О.М.

Козлова Н.А.

	2.
	Информирование ГЦНТ  «Центр информирует» о культурной жизни района.
	в течение месяца
	МО
	Бейс О.М

	3.
	Содействие в организации обучения.
	в течение месяца
	МО
	Бейс О.М

	4.
	Составление текущих  статистических отчетов.
	в течение месяца
	МО
	Бейс О.М

	5.
	Прием отчетов за месяц от КДУ района.
	20-25.08
	МО
	Бейс О.М.



	6.
	Анализ деятельности КДУ района за месяц
	25.08
	МО
	Бейс О.М.



	7.
	Составление статистических отчетов за месяц: 

- отчет по показателям эффективности деятельности УК района,

 - отчет по показателям эффективности деятельности Автоклуба.
	25.08

	МО
	Бейс О.М.



	8.
	Оказание методической помощи специалистам КДУ, и др.
	в течение месяца
	МО
	Работники РДК

	9.
	Обновление выставок периодических изданий в МК.
	в течение месяца
	МО
	Бейс О.М.


	10.
	Работа с папками о культурной жизни района
	в течение месяца
	МО
	Бейс О.М.

Козлова Н.А.

	11.
	Работа с сайтами учреждения
	в течении месяца
	РДК
	Ольхина Н.Н.

Трофимова Л.Г.

	Тасеевский РДК

	1.
	«Достояние Республики», районный праздник
	03.08
12.00
	РДК
	Балахнина А.В.
Ольхина Н.Н.

	2.
	«Все о кошках, игровая программа
	08.08
13.00
	РДК
	Бейс О.М.

	3.
	«Археологические раскопки», игровая программа
	15.08
13.00
	РДК
	Козлова Н.А.

	4.
	«День рожденье флага РФ», познавательная программа
	22.08

13.00
	РДК
	Козлова Н.А.

	5.
	Учительская конференция
	28.08

10.00
	РДК
	Балахнина А.В.



	Автоклуб 

	1.
	 «Яркие краски», фестиваль красок холи
	03.08

17.30
	стадион
	Игнатьева Д.В.

	2.
	 «Село родное», концертная программа
	10.08

18.00
	с. Троицк
	Игнатьева Д.В.

	3.
	 «Игры нашего двора на асфальте» «крестики-нолики», «классики», «уголки», «Шашки» и др., нтеллектуальный досуг
	12.08-16.08

14.00
	площадь
	Игнатьева Д.В.

	4.
	 «Ночь кино - 2019», всероссийская акция ночь кино с викториной
	24.08

19.00 – 01.00
	РДК
	Игнатьева Д.В.

	5.
	 «Поделись своим рецептом заготовок», интернет-акция
	27.08
	сайт РДК, ВК, ОК
	Игнатьева Д.В. 

	6.
	 «Доктор Пилюлькин», игровая программа в рамках проекта
	30.08

15.00
	больница
	Игнатьева Д.В.

	7.
	Кинопоказ 
	каждую субботу 21.00

воскресение 13.00
	РДК
	Игнатьева Д.В.

Росьянский А.С.

	Веселовский СДК

	1.
	«Каникулы», игра-соревнование для детей.
	02.08

12.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	2.
	«Веселая Детворяндия», игровая программа для детей.
	07.08

12.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	3.
	«Веселая тусовка», игровая программа для молодежи.
	10.08

20.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	4.
	«Алиса в стране чудес», сюжетно-игровая программа для детей.
	14.08

12.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	5.
	«Чудо шашки», турнир для молодежи.
	16.08

20.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	6.
	«Играем в бильярд», турнир
	23.08

20.00
	СДК
	Егоров Н.А.

	7.
	«Эстафета на природе», конкурсная программа для детей.
	25.08

12.00
	СДК
	Егоров Н.А.

	8.
	«Тайна старого сундука», игровая программа для детей
	28.08

20.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	9.
	«Угадай мелодию», шоу-программа
	30.08

20.00
	СДК
	Егоров Н.А.

	10.
	«Прощай лето», игровая программа  
	31.08

20.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	11.
	Дискотека 
	каждую

пятницу,

субботу

20.00-23.00
	СДК
	Астапенко В.С.

	Сивохинский СДК

	1.
	 «Оранжевое настроение», игровая программа  для детей
	01.08   

18:00   
	СДК
	Иванова Г.В.

	2.
	«Достояние республики», районный праздник 
	03.08   

12:00
	с.Тасеево
	Жаконис А.П.

	3.
	 «Повертуля», игровая программа  для детей
	07.08   

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	4.
	 «Экономные хозяйки», игровая программа для взрослых
	09.08   

12:00
	СДК
	Жаконис А.П.

	5.
	 «Миссия выполнима-2»,  конкурсно - игровая программа для детей
	11.08   

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	6.
	«Самая лучшая», конкурсно-развлекательная программа для детей
	14.08   

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	7.
	 «Подводный мир»,  игровая программа  для детей
	18.08    

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	8.
	«Готовим обед», игра для детей
	21.08    

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	9.
	«Парад загадок, викторин, шарад», развлекательная программа  для детей
	25.08    

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	10.
	«От Тарзана до супергероя», развлекательная программа  для молодёжи
	28.08     

22:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	11.
	«Калейдоскоп веселья», игровая программа  для детей
	29.08    

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	12.
	 «Танцуй и веселись»,  танцевально - игровая программа для молодёжи
	30.08   

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	13.
	«Приключения в Тридевятом царстве», театрализованная игровая программа для детей
	31.08   

18:00
	СДК
	Иванова Г.В.

	14.
	Дискотека


	каждую пятницу, субботу

 20.00-23.00
	СДК
	Климашов В.В.

	15.
	Детскотека
	каждое воскресенье 18.00-19.00
	СДК
	Климашов В.В.

	Суховский СДК

	1.
	«Хочу всё знать», познавательно – игровая программа для детей
	07.08

13.00
	СДК
	Баранова О.П

	2.
	«Весёлые заморочки», игровая программа для детей
	14.08

12.00
	СДК
	Колтакова И.В

	3.
	«Вредные привычки», тематическая игра для молодежи
	16.08

20.00
	СДК
	Колтакова И.В

	4.
	«Умники и умницы», познавательный час для детей
	21.08

12.00
	СДК
	Баранова О.П

	5.
	«Цветочный мир», выставка
	25.08

13.00
	СДК
	Баранова О.П

	6.
	Волшебный сад», игровая программа

Для детей
	29.08

13.00
	СДК
	Баранова О.П

	7.
	Детскотека
	пятницу

13.00– 14.00
	СДК
	Баранова О.П.

	8.
	Дискотека
	каждую 

пятницу

субботу

воскресенье

20.00 – 23.00
	СДК
	Кунашко Н.В.



	Троицкий СДК

	1.
	« Репка», игровая программа.
	01.08

13:00        
	СДК
	 Хлыстова О.В.

	2.
	 «За здоровый образ жизни», акция.
	02.08

20:00
	СДК
	Пекарина А.А.

	3.
	« Достояние Республики», районный праздник.
	03.08
12:00
	улица
	Хлыстова О.В.

	4.
	«Цветочные фантазии», конкурс рисунков.
	07.08-14.08         
	СДК
	Пекарина А.А.

	5.
	«День села», народное гулянье
	10.08

18:00          
	      улица
	Хлыстова О.В

	6.
	«Медовый, яблочный, ореховый», посиделки.
	14.08          14:00
	СДК
	Пекарина А.А

	7.
	« Семья и быт, что победит?», конкурсная программа.
	15.08

15:00
	СДК
	Хлыстова О.В

	8.
	«Мир цветов», викторина.


	16.08

13:00
	       СДК
	Пекарина А.А.

	9.
	«Этикет для всех», познавательно-игровая программа.
	17.08

13:00
	       СДК
	Хлыстова О.В



	10.
	«Символы моей страны», развлекательная программа посвящённая Дню Государственного флага РФ.
	22.08

12:00
	       СДК
	Пекарина А.А.

	11.
	«Что такое хорошо и что такое плохо?», познавательная программа.
	22.08

13:00
	       СДК
	Хлыстова О.В



	12.
	«Курская битва», исторический час.
	23.08

12:00
	       СДК
	Пекарина А.А.

	13.
	«Скоро в школу», игровая программа.
	23.08

13:00
	       СДК
	Хлыстова О.В



	14.
	«Что любит Карлсон?», игровая программа.
	25.08

13:00
	       СДК
	Пекарина А.А.

	15.
	«Спортивный досуг за столом» (шашки,шахматы), спортивная программа.
	28.08

14:00
	       СДК
	Хлыстова О.В



	16.
	«Праздник мыльного пузыря», конкурс.
	29.08

13:00
	       СДК
	Пекарина А.А.

	17.
	«В гостях у трёх Спасов», конкурсная игровая программа.
	31.08

13:00
	       СДК
	Хлыстова О.В



	18.
	Дискотека
	каждую

среду, четверг,

пятницу, воскресенье

21:00-24:00
	     СДК
	 Хлыстова О.В.

 Пекарина А.А.

	19.
	Детскотека
	каждую

субботу

 13:00-15:00
	     СДК
	 Хлыстова О.В.

 Пекарина А.А.

	20.
	Танцевальный вечер
	каждую     субботу           21:00-24:00
	       СДК
	Хлыстова О.В. Пекарина А.А.

	Унжинский СДК   

	1.
	«Достояние Республики», районный праздник
	03.08

12.00
	стадион
	Утенкова Т.В.

	2.
	«Цветочная викторина», конкурсы, для детей
	19.08

12.00
	площадка
	Утенкова Т.В.

	3.
	«Звериная эстафета», спортивная игровая программа для детей
	26.08

12.00
	площадка
	Утенков А.А.

	4.
	Дискотека 
	суббота

21.00
	СДК
	Утенков А.А.

	Фаначетский СДК

	1.
	«В некотором царстве», игровая программа для детей
	09.08

11.00
	СДК
	Коваленко О.А.

	2.
	«День рождения русской тельняшки», конкурсная программа для молодежи
	11.08

21.00
	СДК 
	Коваленко О.А.

	3.
	«Смешарики и компания», игра-путешествие для детей и подростков
	16.08

12.00
	СДК
	Коваленко О.А.

	4.
	«Путешествие в страну Веселяндию», детская игровая программа
	18.08

11.00
	СДК
	Коваленко О.А.

	5.
	«Знаешь ли ты символику России?», викторина для детей и подростков
	22.08

20.00
	СДК
	Коваленко О.А.

	6.
	«Российский триколор!» день государственного флага России
	22.08

20.00
	СДК
	Коваленко О.А.

	7.
	«В здоровом теле-здоровый дух!»  спортивная игровая программа для молодежи
	24.08.

19.00
	улица

СДК
	Фролова А.Н

Коваленко О.А

	8.
	«Полянка хорошего настроения!», спортивная игровая программа
	25.08

11.00
	улица

СДК
	Коваленко О.А.

	9.
	«До свиданье лето!», развлекательная программа для детей и подростков
	30.08

20.00
	улица

СДК
	Фролова А.Н

	10.
	Детскотеки 
	ежедневно со среды до воскресения 

20.00
	СДК
	Фролова А.Н.

Коваленко О.А.

	11.
	Дискотека для молодежи и подростков 
	ежедневно со среды до воскресения 

21.00
	СДК
	Фролова А.Н.

Коваленко О.А.

	Хандальский СДК

	1.
	«Илья проказник», игровая программа для детей
	02. 08

12. 00
	СДК
	Дмитриева Т.И.

	2.
	 «Достояние Республики», районный праздник
	03.08

10.00
	стадион
	Дмитриева Т.И.

	3.
	«Весёлые старты», игровая программа

для   детей 
	04.08

14.00
	СДК
	Дмитриева Т.И.

	4.
	«Алиса в стране именин», конкурс от 3-до 5 лет
	08.08.

17.00
	СДК
	Рудакова Н.С.

	5.
	«Звёздный час»,игра от 10лет до 13 лет
	10.08

12.00
	СДК
	Дмитриева Т.И.

	6.
	«Готовы встать в строй», развлекательная программа для  молодёжи
	10.08

20.00
	территория
	Рудакова Н.С.

	7.
	«Приключения Вовки в Тридесятом царстве», игровая программа для детей
	11.08

14.00
	СДК
	Дмитриева Т.И.

	8.
	«Лучшая выпечка», конкурс для пожилых
	14.08

13.00
	СДК
	Рудакова Н.С.

	9.
	«Путешествие к роднику», развлекательная программа для подростков
	16.08

12 .00
	СДК

.
	Дмитриева Т.И.

	10.
	«Самые быстрые, смелые», игровая программа
	17.08

14.00


	СДК
	Дмитриева Т.И.

	11.
	«Миссия выполнима», игровая программа  для детей
	18.08

12.00


	СДК
	Рудакова Н.С.

	12.
	«Весёлая  олимпиада», спортивная –игровая для детей
	21.08

14.00
	СДК
	Рудакова Н.С.

	13.
	«Ищем клад», игровая программа для детей
	23.08

15.00
	СДК
	Дмитриева Т.И.

	14.
	«Танцуй, веселись», развлекательная программа для молодёжи
	24.08

20.00
	СДК
	Рудакова Н.С.

	15.
	«Выставка цветов, овощей, подделок из овощей», для всех категорий населения
	25.08

10.00
	СДК


	Дмитриева Т.И.

	16.
	«Прозвени наш первый звонок», театрализованное представление с элементами игровой программы для детей
	31.08

12.00
	СДК
	Дмитриева Т.И.

	17.
	 «В гости к королеве вежливости», игровая программа для молодёжи
	31.08

20.00
	СДК
	Рудакова Н.С.

	18.
	Дискотека
	каждую пятницу,

субботу 20.00—23.00
	СДК


	Рудакова Н.С.

	Бакчетский СК

	1.
	 «Достояние Республики», районный праздник
	03.08 

12.00
	Тасеево
	Маршалкина С.И.

	2.
	«Поиграем – в сказку», кукольно театрализованное обыгрывание народных сказок
	24.08    

15.00
	СК
	Маршалкина С.И.

	3.
	 « Мы – команда»,  конкурсное - развлекательная программа      
	25.08 

14.00
	СК
	Маршалкина С.И.

	4.
	«Игры Разума», викторина
	28.08    

15.00
	СК
	Маршалкина С.И.

	5.
	«Ах, лето, лето - ..», танцевально-развлекательная программа
	31.08

15.00
	СК
	Маршалкина С.И.

	6.
	Дискотека
	24,25.08

20.00
	СК
	Маршалкина С.И.

	7.
	Детскотека
	25.08 

15.00
	СК
	Маршалкина С.И.

	Бартанасовский СК

	1.
	«Алиса в Зазеркалье», конкурсная игровая программа для детей
	09.08

12.00
	СК
	Носырева Н.И.

	2.
	«Праздник спорта и здоровья», спортивная эстафета
	11.08

12.00
	СК
	Носырева Н.И.

	3.
	«Веселые старты», спортивная программа для детей
	15.08

12.00
	СК
	Носырева Н.И.

	
	«Знаешь ли ты свой край», познавательная программа
	22.08

12.00
	СК
	Носырева Н.И.

	4.
	«Королевская охота», игровая программа
	29.08

12.00
	СК
	Носырева Н.И.

	5.
	Танцы
	4,18,25

21.00
	СК
	Носырева Н.И.

	Караульнинский СК

	1.
	 «Достояние Республики», районный праздник
	03.08
	СК
	Каминская Г.Л.

	2.
	«Веселые старты», игровая программа  для детей
	04.08

11.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	3.
	 «Фрукты ягоды», игра «Поле чудес» для детей
	04.08

12.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	4.
	«Ах, эти танцы», вечер танцев
	10.08

20.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	5.
	 «Самый ловкий», игровая программа для детей
	11.08

11.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	6.
	«Друзья хорошего настроения»,

игровая программа
	17.08

20.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	7.
	«Зов джунглей»,  игровая программа для детей
	18.08

11.00
	СК


	Каминская Г.Л.

	8.
	«Гостям у нас рады», конкурсно-игровая программа
	18.08          20.00
	СК


	Каминская Г.Л.

	9.
	«День воинской славы России», тематическая программа
	23.08

18.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	10.
	«Яблочный спас», развлекательно-игровая программа для детей
	25.08

11.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	11.
	Детскотека
	04, 25

13.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	12.
	«Танцуй, зажигай», танцевальная программа
	04, 24

20.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	13.
	«Подвижные игры», игровая программа
	28.08

12.00
	СК
	Каминская Г.Л.

	Корсаковский СК

	1.
	«Ненужные словечки», викторина для детей
	01.08
20.00
	СК
	Эйснер Н.И.

	2.
	 «Самый лучший», конкурсно-игровая программа для детей
	07.08

20.00
	СК
	Эйснер Н.И.

	3.
	«Мы хотим жить», беседа
	15.08
20.00
	СК
	Эйснер Н.И.

	4.
	«Театр»,  викторина для детей
	19.08

20.00
	СК
	Эйснер Н.И

	5.
	«Стадион неожиданностей», игровая программа для детей
	21.08

20.00
	СК
	Эйснер Н.И.

	6.
	«Веселые старты», игровая программа 
	25.08
20.00
	СК
	Эйснер Н.И

	7.
	Детскотека
	30.08

20.00
	СК
	Эйснер Н.И

	8.
	Дискотека
	каждая суббота

20.00 – 22.00
	СК
	Эйснер Н.И.

	Лукашинский СК

	1.
	 «Саквояж с чудесами», театрализованное представление для детей
	01.08

12.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	2.
	«Знай и соблюдай законы», беседа-диалог для молодёжи
	03.08

18.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	3.
	«Мыльные пузыри», игровая программа для детей
	10.08

13.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	4.
	«Чай пить не дрова рубить», посиделки для взрослых
	15.08

19.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	5.
	«Под семейным зонтиком», конкурсная программа 
	17.08

13.30
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	6.
	«Государственный символ», конкурс рисунков для детей
	22.08

12.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	7.
	«Лето солнце, сто фантазий», игровая программа для детей
	25.08

12.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	8.
	«Мы против наркотиков», викторина для детей
	29.00

12.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	9.
	Детскотека
	25.00

13.00
	площадка 

перед СК
	Шатобина М.В.

	Мурминский СК

	1.
	«Мир вокруг меня и я в этом мире», игровая познавательная программа.
	07.08 

20.00
	СК
	Гаврилова О.Н.



	2.
	«Веселые забеги», спортивные соревнования.
	08.08

14.00 
	СК
	Гаврилова О.Н.

	3.
	«Вперед чемпион», веселые забеги.
	20.08

14.00   
	СК
	Гаврилова О.Н.

	Скакальский СК

	1.
	 «Тасеевскому району -95 лет», беседа-обсуждение
	 03.08

12.00
	 улица
	 Ткачева Т.Ф

	2.
	 «Сказочный детектив», конкурсно-игровая программа для детей
	  04.08

 13.00  
	      улица
	Ткачева Т.Ф.

	 3.
	 «Школа космонавтов», спортивные состязания для детей
	         08.08

 13.00
	  улица
	Ткачева Т.Ф.

	4.
	 «Тысяча профессий- выбирай на вкус», беседа-обсуждение для детей
	 11.08  

 19.00
	СК 
	Ткачева Т.Ф.

	5.
	 «Весёлый мяч», спортивно-игровая программа для детей
	 
 18.08  

 13.00  
	
 СК
 
	Ткачева Т.Ф.

	6.
	 «Мир планете-счастье детям», конкурс рисунков для детей
	        22.08

 12.00
	  улица
	Ткачева Т.Ф.

	7.
	 «Прощание с летом», игровая программа для детей
	 25.08

 13.00
	        улица


	 Ткачёва Т. Ф.     

	8.
	Дискотека
	каждую                    субботу 19.00
	 СК
	Ткачева Т.Ф.

	Струковский СК

	1.
	«Достояние республики», районный праздник
	03.08

12.00
	стадион
	Рыжкова С.В.

	2.
	«Веселые старты», спортивное состязание
	07.08

16.00
	деревня
	Рыжкова С.В.

	3.
	«Крестики нолики», спортивное состязание
	09.08

16.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	4.
	Дискотека
	10.08

19.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	5.
	«Футбол - кричат болельщики гол», игровая программа
	15.08

16.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	6.
	«Веселый детства мир», игровая программа 
	21.08

16.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	7.
	«Берестяной кузовок старичка – лесовичка», экологический праздник
	24.08

16.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	8.
	«В поисках цветущего папоротника», спортивное состязание 
	28.08

17.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	9.
	«Скажи нет алкоголизму, курению и наркомании», беседа
	30.08

17.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	10.
	«Варим, солим, маринуем», игровая программа
	31.08

18.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	11.
	Детскотека
	каждое

воскресенье 16.00
	СК
	Рыжкова С.В.

	Ялайский СК

	1.
	«Достояние республики», районный праздник
	03.08

11.00
	СК
	Лосева Н.В.

	2.
	«Кумиры былых времен», вечер панорама
	11.08

19.00
	СК
	Лосева Н.В.

	3.
	«Если с другом вышел в путь», эстафета для детей
	       15.08


 12
.00
	СК
	Лосева Н.В.

	4.
	 «Лето в рюкзаке», игровая программа 

для детей
	18.08

12.00
	СК
	Лосева Н.В.

	5.
	 «Дружите  со спортом – будьте здоровы», спортивные игры для детей
	      24.08

12.00
	СК
	Лосева Н.В.

	6.
	 «Песни молодости нашей», песенный марафон для пожилых
	       25.08

19.00
	СК
	Лосева Н.В.

	7.
	 «Прощай, лето», игровая  программа для детей
	      31.08

12.00
	СК
	Лосева Н.В.

	8.
	«Моя дружная семья»,  развлекательная   программа для пожилых
	28.07

19.00
	СК
	Лосева Н.В.

	9.
	Танцы
	04,18,25

20.00
	
	


	Работа с кадрами

	1.
	Административные совещания 
	по пятницам

12.00
	МО
	Балахнина А.В.

	2.
	Проведение планерок по текущим вопросам:

- планирование мероприятий на неделю;

- о планировании деятельности ЦКС на сентябрь, 
- анализ проведенных мероприятий.
	понедельник

11.00
	кабинет 

МО
	Балахнина А.В.

Ольхина Н.Н.

	3.
	Подготовка документов на хранение (архивирование)
	в течении месяца
	РДК
	Шигина Т.И.

	4.
	Работа с кол договором
	в течении месяца
	РДК
	Шигина Т.И.

	5.
	Корректировка правил внутреннего трудового распорядка
	в течении месяца
	РДК
	Шигина Т.И.

	6.
	Формирование дел по личному составу до 2003 году. 
	в течении месяца
	РДК
	Шигина Т.И.

	7.
	Составление  внутренней описи дел
	в течении месяца
	РДК
	Шигина Т.И.

	Хозяйственно-техническая деятельность

	1.
	Приобретение хозяйственного и канцелярского 
	1 дек.
	РДК
	Резанова Л.А.

	2.
	Разработка эскизов оформления  зала к текущим мероприятиям 
	в течении месяца
	РДК
	Гилина Е.А.

	3.
	Оформление   зала к текущим мероприятиям 
	в течении месяца
	РДК
	Гилина Е.А.

	4.
	Изготовление декораций, написание рекламных афиш к мероприятия 
	в течении месяца
	РДК
	Гилина Е.А.

Рук.стр.подр.

	5.
	Ежедневная уборка помещений
	8.00, 17.00
	РДК
	Резанова Л.А.

Рук.стр.подр.

	7.
	Замена светильников, лампочек
	в течении месяца
	РДК
	Федотов О.Ю.

Рук.стр.подр.

	8.
	Уборка территории 
	в течении месяца
	РДК
	Резанова Л.А.

Рук.стр.подр.

	9.
	Подготовка отчетной документации

Списание хоз. товаров и канцелярии.
	конец месяца
	РДК
	Резанова Л.А.

	10.
	Списание малоценных товаров
	конец месяца
	РДК
	Резанова Л.А.

	11.
	Санитарный день
	конец месяца
	РДК
	Резанова Л.А.

Рук.стр.подр.


